STAJ SUREC AKIS SEMASI

—}C Baslangig. >

v

Staj yapilacak uygun staj yeri ® ayarlanir.
Staj gtinleri kurallar dahilinde @ égrenci
tarafindan belirlenir.

v

Staj baslangig tarihinden en az 15 giin
once sistem lzerinden bagvuru yaplilir.
Tim belgelerin ne zaman yliklenecegi ve
diger gerekli bilgilerin edinilmesi igin ITU
Staj Sozlesmesi dikkatlice okunmaldir.
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Staj bagvurusundan sonra sistemin Urettigi
belgeler dogrultusunda islemlere devam
edilir. Staj sozlesmesi ve Ek-1 belgesi
ogrenci tarafindan doldurulur ve imzalanir.
Sonra firma onay! (imza ve ka§e)(3) alinir.

v

Ogrenci ve firma onayi iglemlerinden
sonra Ek-1 belgesi staj komisyonuna

onaylatilir.® v
Staj raporunun ilk ve son sayfasi ile firma
+ tarafindan 6grencinin degerlendirilme
sayfasi firmaya (imza ve ka§e)‘3’
Staj sdzlesmesi ile staj komisyonu onaylatilir. Staj yetkilisi tarafindan égrenci
tarafindan onaylanan Ek-1 belgesi fakiilte degerlendirme sayfasi da imza ve kase ile
sekreterine onaylatilir.®® onaylatilir. Sisteme ilgili tarihe kadar © staj
raporu, staj sézlesmesi, Ek-1 belgesi,
+ onay maili ekran goriintisiini igerecek
Ek-1 belgesi ve staj sozlesmesi sisteme sekilde tek bir pdf olarak staj raporu
yiiklenir. Diger ek belgeleri portalda kismina yuklenir. Stajin en az bir giini
belirtilen siire igerisinde sisteme ders haftasina denk gelmesi durumunda
yiiklenmelidir. ise transkript belgesi, ders programi ile
ders segim tarihini gosterir ekran
goriintis pdfde bulunmalidir.
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Belirtilen tarihlerde Staj ilk dederlendirme sonuglari sayfada

staj tamamlandi mi? ilan edilir.

efteriniz kabul edildi Evet

mi?

Stajiniz gegersizdir. Yeni staj bavurusu |
yapiniz. -
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Diizeltme aldiginiza dair mail ile iletisime Stajinizi takip eden ilk ders dénemi
gegen asistana duzeltilmis rapor belirtilen akademik takvimine gére notlarin son giris
tarihe kadar eksiklikler tamamlanarak giinline kadar stajiniz sisteme iglenecektir.

iletilir.

Stajiniz sisteme islendidinde staj tird, staj
tarihleri ve firma adini kontrol ediniz.
Yanlighk var ise durumu staj komisyonuna
bildiriniz.

v

< Stajiniz tamamlanmistir. )
Gerekli yonetmelige ve glincel Sik Sorulan Sorular metnine bakiniz. Sartlara uygun hareket ediniz.
(a) Resmi tatil, Cumartesi-Pazar gunleri, final haftasi staj glini olarak kabul edilmemektedir. (b) 20 is glinini ders haftasindan da ekleyerek tamamlama
durumunda Sik Sorulan Sorular Bélim 1.1. Soru 16-17-21 dikkatlice okunmali ve gereken yapilmalidir. (c) Ders takvimi igerisinde staj yapacak 6grencilerin
staj glinleri kesinlikle ders almamis olmalar (Bitirme projesi, DAN 101, DAN301 dersleri bu kural diginda tutulabilmekte.) ve hafta ici en az 3 (pandemi
déneminde 2) tam guinii olarak stajlarini planlamalari gerekmektedir.
Pandemi déneminde onay maili ile onaylatiimasina izin verilmekte. Ornek format igin Sik Sorulan Sorular metninde Béliim 1.1'de yer alan 13. soruyu inceleyiniz.
Pandemi doneminde staj komisyonuna onay imza yerine onay maili ile gergeklestirilir. Bu onay maili ekran géruntisii Ek-1 pdfine eklenmelidir.
Pandemi déneminde islogrenciis@itu.edu.tr adresine géndererek onay alinir.
Yaz dénemi stajlari igin, akademik yilin baglama tarihinden itibaren en fazla bir ay igerisinde; dénem i¢i ve ara donemlerde yapilan stajlarda staj bitimini takip
eden 15 gun igindedir.

Defteriniz kabul edildi
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