
STAJ SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI 

Staj başvurusundan sonra sistemin ürettiği 

belgeler doğrultusunda işlemlere devam 

edilir. Staj sözleşmesi ve Ek-1 belgesi 

öğrenci tarafından doldurulur ve imzalanır. 

Sonra firma onayı (imza ve kaşe)
 (3)

  alınır.

Öğrenci ve firma onayı işlemlerinden 

sonra Ek-1 belgesi staj komisyonuna 

onaylatılır.
(4)

Belirtilen tarihlerde 

staj tamamlandı mı?

Staj raporunun ilk ve son sayfası ile firma 

tarafından öğrencinin değerlendirilme 

sayfası firmaya (imza ve kaşe)
(3)

 

onaylatılır. Staj yetkilisi tarafından öğrenci 

değerlendirme sayfası da imza ve kaşe ile 

onaylatılır. Sisteme ilgili tarihe kadar 
(6)

 staj 

raporu, staj sözleşmesi, Ek-1 belgesi, 

onay maili ekran görüntüsünü içerecek 

şekilde tek bir pdf olarak staj raporu 

kısmına yüklenir. Stajın en az bir günü 

ders haftasına denk gelmesi durumunda 

ise transkript belgesi, ders programı ile 

ders seçim tarihini gösterir ekran 

görüntüsü pdfde bulunmalıdır. 

Staj ilk değerlendirme sonuçları sayfada 

ilan edilir.

Defteriniz kabul  edildi 

mi?

Düzeltme aldığınıza dair mail ile iletişime 

geçen asistana düzeltilmiş rapor belirtilen 

tarihe kadar eksiklikler tamamlanarak 

iletilir.

Defteriniz kabul edildi 

mi?

Stajınızı takip eden ilk ders dönemi 

akademik takvimine göre notların son giriş 

gününe kadar stajınız sisteme işlenecektir. 

Stajınız tamamlanmıştır.

Stajınız geçersizdir. Yeni staj bavurusu 

yapınız.

Başlangıç.

Evet

Evet

Evet

Hayır

Hayır

Hayır

Stajınız sisteme işlendiğinde staj türü, staj 

tarihleri ve firma adını kontrol ediniz. 

Yanlışlık var ise durumu staj komisyonuna 

bildiriniz.

Staj sözleşmesi ile staj komisyonu 

tarafından onaylanan Ek-1 belgesi fakülte 

sekreterine onaylatılır.
(5)

Staj başlangıç tarihinden en az 15 gün 

önce sistem üzerinden başvuru yapılır. 

Tüm belgelerin  ne zaman yükleneceği ve 

diğer gerekli bilgilerin edinilmesi için İTÜ 

Staj Sözleşmesi dikkatlice okunmalıdır.

Ek-1 belgesi ve staj sözleşmesi sisteme 

yüklenir. Diğer ek belgeleri portalda 

belirtilen süre içerisinde sisteme 

yüklenmelidir.

Staj yapılacak uygun staj yeri 
(1)

 ayarlanır. 

Staj günleri kurallar dahilinde 
(2)

 öğrenci 

tarafından belirlenir.

 

(1) Gerekli yönetmeliğe ve güncel Sık Sorulan Sorular metnine bakınız. Şartlara uygun hareket ediniz. 

(2) (a) Resmi tatil, Cumartesi-Pazar günleri, final haftası staj günü olarak kabul edilmemektedir. (b) 20 iş gününü ders haftasından da ekleyerek tamamlama 

durumunda Sık Sorulan Sorular Bölüm 1.1. Soru 16-17-21 dikkatlice okunmalı ve gereken yapılmalıdır. (c) Ders takvimi içerisinde staj yapacak öğrencilerin 

staj günleri kesinlikle ders almamış olmaları (Bitirme projesi, DAN 101, DAN301 dersleri bu kural dışında tutulabilmekte.) ve hafta içi en az 3 (pandemi 

döneminde 2) tam günü olarak stajlarını planlamaları gerekmektedir. 

(3) Pandemi döneminde onay maili ile onaylatılmasına izin verilmekte. Örnek format için Sık Sorulan Sorular metninde Bölüm 1.1’de yer alan 13. soruyu inceleyiniz. 

(4) Pandemi döneminde staj komisyonuna onay imza yerine onay maili ile gerçekleştirilir. Bu onay maili ekran görüntüsü Ek-1 pdfine eklenmelidir. 

(5) Pandemi döneminde islogrenciis@itu.edu.tr adresine göndererek onay alınır. 

(6) Yaz dönemi stajları için, akademik yılın başlama tarihinden itibaren en fazla bir ay içerisinde; dönem içi ve ara dönemlerde yapılan stajlarda staj bitimini takip 

eden 15 gün içindedir. 

mailto:islogrenciis@itu.edu.tr

